UBND HUYEN NINH HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA HUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 01 /QP-TTH Ninh Hgi, ngay 05 thang 01 nim 2024
QUYET DINH

Veé viéc ban hanh Quy ché Quan 1y va sir dung tai san cong
cia Thanh tra huyén nim 2024

CHANH THANH TRA HUYEN NINH HAI

Can cir Ludt Quadn ly, sw dung tai san cong ngay 21 thdang 6 ndm 2017;

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 didu cia Ludt quan ly, sw dung tai sdn cong; Thong tw s6
144/2017/TT-BTC ngay 26/12/2017 cua B¢ Tai chinh hu"ong ddn mét s6 néi dung
cua Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mét s6 diéu ciia Ludt quan ly, sur dung tai san cong;

Cdn cir Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ciia Chinh phu quy

dinh viéc sdp xép lai, sir Iy tdi san cong;

Can cir Thong tw 56 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua B¢ Tai chinh
hu’o’ng dan che do quan ly tmh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tal co quan,

khong tznh thanh phan vén Nhé nuée tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh 507 502017/ OP-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tud:
Chinh phu quy dinh tiéu chudn dinh mikc si dung may mdc, thiét b,

Can cie Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014/ '\"’\
BTC-BNV cua Lién Bo Tai chinh va Bé Xdy dung quy dinh ché dg tw chu, tw chiu
trach nhiém vé sir dung kinh phz quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nude;

Can cir Quyét dinh sé 03/2024/0D-UBND ngay 15/4/2024 cua UBND huyén

Ninh Hdi vé viéc ban hanh quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bg
mdy cua Thanh tra huyén,

Theo dé nghi ciia bé phédn Ké todn.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung tai
san cOng cua Thanh tra huyén.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky

Tap thé can b, cdng chirc phong co6 trach nhiém t (
Noi nhdn:
- UBND huyén;
- Phong TC — KH;
- Kho bac NN Huyén;
- CBCC trong co quan;
- Luu: VT.







UBND HUYEN NINH HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA HUYEN Péc Iap - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE

) _Quaén ly, st dung tai sin cong
(Kem theo Quyét dinh so: /OD-TTH ngay /01 /2024 ciia Thanh tra huyén)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich quén ly, sir dung tai san
1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan 1y, stz dung tai san céng dugc
giao, thic dAy viéc sép xép tb chirc bd may, bién che cd hi¢u qua, dam bao hoan

thanh t6t nhiém vu dugc giao, nang cao hiéu sudt lao dong, hiéu qua s dung
kinh phi, gép phin tang thu nhap cho can bo, cong chitc Thanh tra huyén;

2. Thiic ddy thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién quyén tu chy,
ddng thoi nang cao trach nhiém cla ngudi dimg dau don vi va can bd, cong chirc
trong viéc thue hién nhiém vu va quan 1y, st dung tai san cong ding muc dich, cé
hi€u qua theo quy dinh cta phap luét.

3. Dam bao tai san céng dugc st dung ding muc dich, cé hiéu qua, theo
dung quy dinh ctuia phép Iuat. Viéc theo doi, ghi chép, hach toan ké toan gia tri
tai san cong dugc thuc hién theo diing quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 2. Pham vi va doi ttro‘ng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& viéc quan ly va str dung tai sadn cong tai don vi
bao gdm phong 1am viéc va céc tai san khac gan lién v0i phong; my mdc, trang
thiét bi lam viéc va cac_tal san khac dugc mua sim, hinh thanh tir ngin
sach nha nuéc hodc ¢ ngudn gbe tir ngan sach nha nudc.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thuéc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thyc hién theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san

1. Xay dung Quy ché quén 1y, str dung tii san cong dam bao nguyén tic cong
khai, dan chii, dam bao quyén loi hop phap ctia cong chire, nguoi lao dong tudn thu cac
quy dinh ctia Chinh Phi, UBND tinh vé quan 1y tai san, str dung tai san cdng.

2. Phai phu hop véi dac thu cia don vi.

3. Phéi duoc thao luan, tham gia y kién déng gép cua toan thé cong chiic,
nguoi lao dong trong don vi thong qua sinh hoat co quan.

4. K& toan quéan 1y chung tai san cdng cua phong, Chanh Thanh tra chiu
trach nhiém quan 1y tai san dugc giao cho phong sir dung.

Chuwong II
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3
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 4. Thim quyeén, trach nhiém quan ly, sir dung tai sin
‘ 1. Chéph Thanh tra quyét dinh viéc mua sém,‘ stra chita, bao dudng, thanh
1y, di€u chuyén tai san (dudi 10 tri€u) trong tham quyén.
2. Ké toan phong chju trach nhiém tham muu v6i lanh dao phong té chir,
thuc hién mua sam, stra chita tai san (dudi 10 triéu) theo quy dinh.

3. K& toan —Tht quy truc tiép quan 1y tai san cong clia phong.

4. K& toan c6 trach nhiém theo ddi, cép nhét ddy du tinh hinh tai san cta don
vi; tham muu thuc hién cac quy dinh ciia nha nudc ve quan 1y, sir dung tai san.

Piéu 5. St dung may vin phong va vin phong phim

1. Sur dung méy phdtd: Viée sao chup van ban dugc thong qua y kién cua lanh
dao phong, giao cho ddng chi van thu truc ti€p phdtd. Trude khi sao chup van ban can
kiém tra k¥ céc 16i, khi photd can tan dung 2 mit gidy, phat hanh vira du (k€ ca photd
sao guri). Khong photo tai liéu riéng va cac van ban cuia ngudi ngodi co quan.

2. Su dung mdy vi tinh: Trén co s¢ may vi tinh dé dugc giao, lanh dao va
chuyén vién phong chi dong quan ly gidy in, muc in va in 4n vin ban. Phai néng
cao chét lugng soan thao vin ban, soat ky vin ban trude khi in dé tiét kiém gidy va
muc in. Chanh Thanh tra c6 trach nhiém quan 1y va kiém tra viéc sir dung may vi
tinh cta phong minh, khong sir dung lam viéc riéng trong gid 1am viéc.

3. Quan Iy va st dung van phong phim:

- Lanh dao phong nhép van phong pham, thu quj mo sd theo ddi nhap xudt,
K& toan hang quy d6i chiéu, kiém tra viéc nhép, xuét van phong phim co quan.

- Quan ly va sir dung van phong phim bao gom (but viét, bt phu, gidy
photd, muc in, myc phétd, sb cong tac, cdp tai liéu, cac loai ghim dong tai liu,
phong bi...) Sir dung vén phong pham phai xudt phét tir nhu cau thuc t& trong nam,
con céc loai van phong phim khac thi hang thang, quy hoéac dinh ky lanh dao va
chuyén vién nhén véan phong phém tai Thi quy va co gidy dé xuat mua van phong
pham c6 chit ky cia Chanh Thanh tra, 14y v6i sb luong theo sur can thiét va tinh chat
cong viée ciia phong trén tinh than tiét kiém chung.

4. Mua tra, nudc: Pinh mic mét lang tra/nguodi/thang, mua vao d4u thang
va dugc cap vé phong, riéng doi voi phong Lanh dao su dung theo thuc té.

Diéu 6. Sir dung théng tin lién lac (dién thoai, cong vin, Internet):

Dién thoai cha don vi chi thuc hién trong gio hanh chinh, khi str dung phai
cin cr vao thyc té nhu cau cong viéc, khong st dung cho nhu cau ca nhén, han che
goi di dong, tirmg can bd, cong chirc co y thirc trong viée tiet kiém khi sir dung (trir
truong hop can thiét, dot xuat cia co quan).

Cong van chi giri nhimg noi xa, nhimg noi gan phai truc tiép di giri.

Piéu 7. S& dung dién, nwde trong co quan
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* Dién: Cén bg, cong chtre trong co quan phai co ¥ thirc tiét kiém trong viéc
st dung dién. Khi hét gid 1am viéc, ra khoi phong phai kiém tra va tat hét cac thiét
bi ¢b sir dung dién. Mirc sir dung hang thang theo hdéa don thuc té.

* Nude: Moi can bd cong chitc déu phai ¢é v thirc trong viéc dung nudc tai
co quan, phai chu y khoa cac van nude khi khdng c¢6 nhu cau su dung.

Diéu 8. Sira chira may moc thiét bi vin phong, tai san

1. Béi v6i may méc, thiét bi mua sém theo phuong thirc tép trung

Budc 1: Céc bd phan ctia Thanh tra huyén giri nhu ciu ding ky vé K& toan.

Budc 2: K& toan ra soat, tong hop chung bio cdo tham muu Chanh Thanh
tra dang ky mua sam tap trung giri Phong Tai chinh — Ké hoach d¢€ tong hop chung
cua huyén.

2. Dbi véi mua sém may méc, thiét bj nhé dudi S tridu ddng tai co quan

Budc 1: C4 nhan c6 nhu cau lap gidy dé xuét giri Tha truéng don vi duyét
cho chu truong.

Budc 2: Thu tredng phé duyét chu truong.

Buéc 3: Bo phan tai vu ctia don vi 1am thi tuc mua sém dam bao day da tha
tuc thanh toan giri ho so thanh toan cho Ké toan.

Budc 4: K& toan chiu trach nhiém ra soat cdc thu tuc dam bao day di, ding
quy dinh.

3. Bao dudng, sira chita may moc, thiét b

Budc 1: Tai san giao ca nhan quan ly, si dung: Ca nhén lap gidy dé xuat
trinh tha treong don vi xem xét duyét cho chu truong bao dudng, sira chira may
moc, thiét bi.

Budc 2: Hoan chinh hd so chuyén ké toan thanh toan theo quy dinh.

Budc 3: K& toan c6 trach nhiém kiém tra hd so, thanh toan dam bao dung
tha tuc, ding quy dinh.

Piéu 9. Hb so thanh toin

Tép thé, ca nhan duoc giao t6 chic thuc hién viéc mua sim, sira chita tai
Piéu 8 chiu trach nhiém hoan chinh hd so thanh toan gui ké toan thanh toan theo
quy dinh, gdm: Gidy d& xuét, gidy to lién quan, béo gia canh tranh theo quy dinh,
hop dong, bién ban nghiém thu, bién ban thanh ly, hoéa don tai chinh va cac gidy to
khac néu c6. Tuy ting truong hop cu thé, ké todn c6 trach nhiém hudng dan 1ap ho
so thanh toan cho phu hgp, ding quy dinh.

Piéu 10. Piéu kién dé thanh toan cic ngudn kinh phi ciia co quan

Pé thong nhat quan 1y kinh phi co quan tiét kiém va hiéu qua Lanh dao
phong phai kiém soat cac khoan chi héa don sira chita may mdc thiét bi, ...Cac hoa
don chimg tir thanh toan phai c6 chit ky hodc ky nhdy cua Lanh dao phong méi
hop 1€ va Lanh dao phong phai chiu trach nhiém trudc lanh dao UBND huyén vé
cac khoan chi cua co quan.

Ny

—
Nen
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Piéu 11. Tinh hao mon tai san cb dinh

1. Viéc tinh hao mon tai san ¢ dinh duge thuc hién theo Théng tu )
45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh.

2. DBoi véi tai san c6 dinh, néu dén han tinh hét hao mon ma van con st dung
duoc thi van ti€p tuc st dung.

Piéu 12. Kiém ké, diéu chuyén va thanh Iy tai sin

1. K& toan tham muu thuc hién kiém ké tai san dinh ky hodc dot xuét theo
quy dinh; trén co s& d6 tham muu cho Chanh Thanh tra viéc quan ly, str dung tai
san.

2. Viéc diéu chuyén tai san phai lam céc tha tuc giao nhan nodi bd va didu
chinh trong bién ban kiém ké tii san, bao céo thay ddi tai san trong bién ban kiém
ké hang nam.

3. Tai san thanh 1y khi bi hu hong khong thé st dung hodc tai san néu tiép
tuc stra chira phai mét chi phi 16n. Viéc thanh 1y dugc thuc hién theo quy dinh ctua
cua nha nudc.

4. Sau khi ban giao nhimg thiét bi khong co nhu cau st dung vé Ké toan,
lam th tuc bao giam tai san thi ca nhan maéi hét trach nhiém quan 1y tai san, thiét
bi do.

Piéu 13. Xi 1y vi pham

Cé nhan, tap thé vi pham Quy ché quan 1y tai san cong c6 lién quan dén cac
linh vuc da ¢ quy dinh ctia Nha nudc thi x 1y theo quy dinh hién hanh.

Ca nhan, tap thé vi pham vugt dinh muc va trai véi quy dinh tai Quy ché
quan ly tai san cong thi phai boi hoan va chiu hinh thic xir 1y cia co quan theo
murc d6 vi pham.

Lanh dao phong c¢6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché
quan 1y tai san cong cuia don vi.

) Chuong III ] ]
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. T6 chirc thue hién
Quy ché nay s& duoc trién khai thuc hién nghiém tac sau khi thong qua tép
thé Lanh dao va chuyén vién phong va duoc sira d6i, bd sung khi can thiét.

Lanh dao Phong c6 trach, nhiém pho bién va trién khai t6 chirc thuc hién
trong co quan nd1 dung Quy ché nay.
Piéu 15. Diéu khoan thi hianh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
. Trong qua trinh thuc hién péu c¢6 khé khin, vudng méc, cac bd phan phan anh
v€ bo phén K& toan-Thu quy d€ béo cédo Chanh Thanh tra xem xét giai quyét hodc
sua doi bo sung cho phu hop ./.



